
 

 

 

Tutorial de uso: Revisión ágil del PME 

 
Estimados directivos y docentes, les presentamos una aplicación diseñada para facilitar 
una revisión ágil y efectiva de las acciones del Plan de Mejoramiento Educativo (PME). 
Esta herramienta ofrece una plataforma digital que incluye el PME anual precargado y 
guía a las y los usuarios a través de un tablero interactivo, con preguntas que fomentan la 
reflexión colaborativa y espacios para registrar acuerdos. Se recomienda utilizarla durante 
todo el periodo de implementación del PME para asegurar un seguimiento continuo. 
 
El objetivo es potenciar la mejora continua y la efectividad del monitoreo del PME, 
permitiendo una revisión colaborativa, sistemática y reflexiva de las acciones. Esto 
es fundamental, ya que la toma de decisiones oportuna a menudo dificultada por la falta 
de sistematicidad y continuidad en el monitoreo, es esencial para lograr las metas y 
objetivos establecidos. 
 
A continuación, se presentan los pasos a seguir para utilizar la herramienta Revisión Ágil 
del PME. Se recomienda utilizar un computador para una mejor visualización. Todos y 
todas pueden registrarse y acceder a la herramienta para realizar el proceso de revisión 
de alguna acción del PME, y se sugiere asignar a una persona para que registre las 
respuestas en la plataforma. 
 
A. INGRESO A LA HERRAMIENTA 
 
1. Acceso: Haz clic AQUÍ para abrir la “Solicitud de acceso a la herramienta Revisión ágil 
del PME”. Completa todos los campos requeridos y presiona el botón “Enviar” al final de 
formulario. 
 

   
 
 

HERRAMIENTA DIGITAL 

https://form.jotform.com/241765897763678


 

 

 



 

2. Verificación del correo: Después de unos minutos, verifica la bandeja de entrada del 
correo que indicaste en el formulario. Busca un correo de Joftfom con el asunto “Solicitud 
de acceso a herramienta ‘Revisión Ágil de PME’”. Haz clic en el enlace que encontrarás 
dentro del correo para ingresar a la herramienta.  
 

 
 
 
3. Sincronización: Una vez que se abra la herramienta, primero debes aceptar las 
condiciones de uso, revisa los detalles de Términos, Privacidad, Licencia y Versión en los 
enlaces de la parte inferior de la pantalla. Luego, espera que la sincronización esté 
completa.  
 

 
 
 
 



 

4. Inicio de sesión: Haz clic en el ícono “Usuario” en el menú. Escribe el correo electrónico 
que usaste en el formulario de acceso y presiona “Guardar”. Es fundamental que no 
cambies de correo, ya que este quedó asociado al RBD de tu establecimiento, lo que te 
permitirá visualizar las acciones del PME de tu institución. 
 
 

 
 
 

 
 
5. Revisión de Acciones: Una vez iniciada la sesión, las acciones planificadas en el PME 
de tu establecimiento se cargarán automáticamente. Para revisarlas, haz clic en el botón 
“Inicio” del menú y luego selecciona el módulo “Acciones”.  
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B. REVISIÓN ÁGIL DEL PME 
 
1. Preparación: Antes de comenzar el proceso de revisión, te recomendamos leer el 
Anexo: Extracto- Herramienta 8 MINEDUC que presenta fundamentos y orientaciones 
de la revisión ágil del PME. 
 
2. Selección de Acción: Inicia la revisión seleccionando una de las acciones disponibles 
en el módulo “Acciones”, las cuales están divididas en las cuatro dimensiones del PME. 
Haz clic en el nombre de la acción para desplegar el panel “Detalles de Acción”, donde 
encontrarás toda la información clave (descripción, dimensión, subdimensión, objetivo, 
estrategia, inicio, fin, programa asociado, responsable y planes). 
 

 
  

https://drive.google.com/file/d/1o0SfDgnn5t2Y7sqs6LCMJj0u8Frg9pjV/view?usp=sharing


 

3. Proceso de revisión: Para comenzar la reflexión sobre la acción seleccionada, haz clic 
en el botón “Revisión” dentro del panel “Detalles de Acción”.   
 

 
 
4. Registro de la revisión: Se abrirá una nueva ventana con el panel “Nueva revisión”. 
Los datos generales, como el nombre de la acción, el usuario, el establecimiento y la 
fecha, se completarán automáticamente. Solo necesitas ingresar los nombres de las y los 
integrantes del equipo que participarán en la revisión. 
 

 

 



 

5. Foco de la revisión: Determina el enfoque de la revisión y responde en el cuadro 
disponible. 
 

 
 
 
6. Reflexión en equipo: Reflexiona junto con el equipo sobre las preguntas que se 
presentan. Escribe las respuestas en los cuadros disponibles y, una vez completado, haz 
clic en el botón “Guardar”. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

7. Registro de revisiones: Una vez que la plataforma se sincronice, la revisión realizada 
aparecerá en la sección “Revisiones” al final del panel “Detalles de Acción”. A medida que 
realicen más revisiones, estas se irán sumando al listado. 
 

 
 
 
8. Revisión continua: Continúa revisando de manera colaborativa cada una de las 
acciones planificadas en el PME institucional. Se recomienda realizar este proceso de 
manera sistemática, considerando las reflexiones anteriores para mejorar la 
implementación. 
 
9. Encuesta: Luego de trabajar en la herramienta, por favor, responde la encuesta de 
satisfacción que nos permitirá realizar mejoras. 
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